ZARZADZENIE NR 2/WT.120.2.2022/
WOITA GMINY BIESIEKIERZ

z dnia 5 stycznia 2022 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 23/2020 Wéjta Gminy w Biesiekierz z dnia 14 pazdziernika 2020r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Biesiekierzu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021r.,
poz. 1372 i poz. 1834) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zataczniku do Zarzgdzenia Nr 23/2020 Wéjta Gminy Biesiekierz z dnia
14 pazdziernika 2020r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Biesiekierzu,
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) W § 16 ust. 3 po pkt 15 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 16, w brzmieniu: ,,16)
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, spraw obronnych, obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego;”.

2) Po § 25 dodaje sie § 25a w brzmieniu: ,,§ 25a. Do zadan Petnomocnika ds. ochrony informacji
niejawnych, spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego nalezy :

1) ogtaszanie i przeprowadzanie rejestracji przedpoborowych,
2) udziat w przygotowaniu poboru i uczestnictwo w pracach komisji poborowej,

3) uznawanie poborowych za jedynych zywicieli rodzin, przyznawanie zasitkéw cztonkom rodziny
zotnierza,

4) wydawanie zaswiadczen w sprawie powszechnego obowigzku obrony,

5) wydawanie decyzji o przeznaczeniu nieruchomosci lub rzeczy ruchomej na cele swiadczen
rzeczowych na rzecz obronnosci,

6) organizacja i przeprowadzanie akcji kurierskich,

7) opracowanie i aktualizowanie gminnego planu reagowania oraz planu obrony cywilnej gminy
i gminnych jednostek organizacyjnych,

8) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania
ludnosci oraz systemu wykrywania skazen,

9) tworzenie i szkolenie formacji obrony cywilnej,

10) planowanie i realizacja zaopatrzenia organdéw i formacji OC w sprzet, sSrodki, umundurowanie
oraz prowadzenie magazynu sprzetu OC,

11) petnienie dyzuréw éwiczebnych,

12) opracowanie planu operacyjnego ochrony przed powodzig,
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13) wykonywanie innych zadan dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej, ochrony
przeciwpowodziowej, w tym utrzymanie gminnego magazynu przeciwpowodziowego zgodnie
z zaleceniami Woijta,

14) dziatanie w celu zapobiegania skutkom kleski zywiotowej i ich usuwania przy pomocy
prowadzonego przez Wdjta Gminnego Zespotu Reagowania Kryzysowego,

15) realizowanie zadan z zakresu zarzgdzania kryzysowego, w tym m.in opracowanie gminnego
planu reagowania kryzysowego, wykonywanie czynno$ci zwigzanych z powotaniem i organizacjg
pracy Gminnego Zespotu Reagowania Kryzysowego,

16) sporzadzanie branzowych lub tematycznych sprawozdan statystycznych i analiz dla GUS,
urzedow oraz innych instytucji,

17) wspétdziatanie z organami wojskowymi w ramach powszechnego obowigzku obrony;

18) dziatanie w celu zapobiegania skutkom kleski zywiotowej ich usuwania przy pomocy
prowadzonego przez wéjta Gminnego Zespotu Reagowania Kryzysowego,

19) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkdéw
bezpieczenstwa fizycznego;

20) zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne;

21) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdélnosci szacowanie
ryzyka;

22) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidenciji,
materiatodw i obiegu dokumentéw;

23) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

24) opracowywanie i uaktualnianie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej
planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

25) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

26) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktdre posiadajg uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktorym odmdwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto,

27) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych oséb uprawnionych do dostepu
do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa;

28) zawiadomienie kierownika jednostki organizacyjnej o naruszeniach w jednostce organizacyjnej
przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz podejmowanie niezwtocznie dziatania
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zmierzajgcych do wyjasnienia okolicznosci tego naruszenia oraz ograniczenia jego negatywnych
skutkéw;

29) w przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych
o klauzuli ,poufne” lub wyzszej zawiadomienia niezwtocznie ABW lub SKW;

30) ewidencjonowanie oraz przechowywanie dokumentéw niejawnych".
3) Skresla sie w § 26 pkt 8 i § 34.

§ 2. Zatacznik Nr 1 ,,Graficzna Struktura Organizacyjna Urzedu” do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Biesiekierzu otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy

Andrzej Lesniewicz
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Zal. 1 Graficzna struktura organizacyjna Urzedu
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