GMINA i URZAD GMINY BIESIEKIERZ

KLAUZULA OGOLNA

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE BIESIEKIERZ
W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA ORAZ W PRZYPADKU
ZBIERANIA DANYCH Z INNEGO ZRODtA NIZ OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), (Dz. Urz. z 04.05.2016 r. UE L119, s.1 do 88), dalej
RODO, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Biesiekierz z siedzibg w Urzedzie
Gminy w Biesiekierzu, 76-039 Biesiekierz 103, e-mail: wojt@biesiekierz.eu, nr telefonu: +48 94 31
80 955, dalej Jako ,,Administrator”;

2) Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Gminy Biesiekierz jest Pan/Pani: Dariusz Florek,
iod@biesiekierz.eu; Urzagd Gminy w Biesiekierzu, 76-039 Biesiekierz 103.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) realizacji i wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na Gminie Biesiekierz na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj. dziatalnos¢ Gminy, wykonywana réwniez przy pomocy jednostek
pomocniczych — sotectw Gminy Biesiekierz, wigzaca sie z przetwarzaniem danych osobowych
we wszystkich sprawach publicznych o znaczeniu lokalnym, ktdére nie zostaty zastrzezone
ustawami na rzecz innych podmiotdéw, spetnianych wobec mieszkarnicéow i petentéw Gminy
Biesiekierz w zakresie wypetniania obowigzku wynikajgcego z przepiséw ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa, w
szczegoblnosci obowigzkdw dotyczgcych zadan wiasnych, tj.:

— tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska i przyrody oraz
gospodarki wodnej;

— gminnych drdg, ulic, mostow, placow oraz organizacji ruchu drogowego;

— wodociggéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania S$ciekéw
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i
unieszkodliwiania odpaddéw komunalnych, zaopatrzenia w energie elektryczng i cieplng oraz
gaz,

— dziafalnos$ci w zakresie telekomunikacji;

— lokalnego transportu zbiorowego;
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ochrony zdrowia;

pomocy spotecznej, w tym osrodkéw i zaktaddw opiekunczych;

wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

gminnego budownictwa mieszkaniowego;

edukacji publicznej;

kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkow i opieki
nad zabytkami;

kultury fizycznej i turystyki, w tym terendw rekreacyjnych i urzgdzen sportowych;

targowisk i hal targowych;

zieleni gminnej i zadrzewien;

cmentarzy gminnych;

porzagdku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu
przeciwpowodziowego;

utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektéw
administracyjnych;

polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medycznej i
prawnej;

wspierania i upowszechniania idei samorzgdowej, w tym tworzenia warunkéw do dziatania i
rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programow pobudzania aktywnosci
obywatelskiej;

promocji gminy;

wspotpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw wymienionych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panistw.

oraz zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej, a takze z zakresu organizacji przygotowan i

przeprowadzenia wybordw powszechnych oraz referendéw, ktédre Gmina moze wykonywaé rdwniez

na podstawie porozumien z organami tej administracji, oraz zadan z zakresu wtasciwosci powiatu i

zadan z zakresu wtasciwosci wojewddztwa realizowanych na podstawie porozumien zawartych z tymi

jednostkami samorzadu terytorialnego.

b)

realizacji i wykonywania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia
dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy, np. w celu realizacji
zadan wynikajacych z ww. przepiséw prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO;
przetwarzania danych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celéw za zgoda
osoby, ktérej dane dotyczg, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO;

wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej powierzonej administratorowi, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO;
niezbednym dla ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczer wynikajacych ze zobowigzan, na
podstawie art. 9 ust. 2 lit. f) RODO, np. roszczen finansowych wzgledem mieszkancow i



petentdw Gminy Biesiekierz, wynikajacych z naliczonych optat i kar lub kontraktowych, w celu
rozliczen zawartych umoéw z kontrahentami Gminy Biesiekierz;

f) niezbednym do celéw archiwalnych w interesie publicznym i celéw statystycznych zgodnych z
art. 89 ust. 1 RODO, na podstawie prawa Unii lub panstwa cztonkowskiego, ktére sa
proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa, do ochrony danych
osobowych i przewiduja odpowiednie, konkretne srodki ochrony praw podstawowych i
interesdw osoby, ktérej dane dotyczg, na podstawie art. 9 ust. 2 lit. j) RODO, np. w celu realizacji
obowigzku wynikajgcego z przepiséw dotyczacych obowigzkéw archiwalnych i statystycznych.

4) odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda:

a) organy wifadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajagce na
zlecenie organéw witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséow
powszechnie obowigzujgcego prawa;

b) inne podmioty, ktdre na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Gming Biesiekierz
przetwarzajg dane osobowe dla ktérych administratorem danych jest Wéjt Gminy Biesiekierz;
w przypadku mieszkancéw i petentéw: z podmiotami Swiadczacymi ustugi umozliwiajace i
ufatwiajgce bankowa, elektroniczng i informatyczng obstuge zadan Gminy Biesiekierz,
wynikajacych z przepisdow prawa oraz przepisow statystycznych, podmiotom administrujgcym
systemami informatycznymi, serwisujgcych sprzet informatyczny, zapewniajgcym transport
dokumentdéw i nosnikéw elektronicznych, zapewniajgcym niszczenie dokumentdw i nosnikdw
elektronicznych oraz podmiotom zapewniajgcym obstuge prawng. Przekazywanie danych
realizowane bedzie na podstawie zawartych umoéw, w tym powierzenia przetwarzania
danych, a podmioty przetwarzajgce moga je przetwarzaé jedynie na polecenie Gminy
Biesiekierz, co nalezy rozumie¢ w ten sposdb, ze nie sg uprawnione do przetwarzania tych
danych we wtasnych celach;

5) Pani/Pana dane osobowe i dane osobowe Pani/Pana dzieci w postaci na przyktad: wizerunku,
danych identyfikacyjnych, moga by¢ przekazywane do panstwa trzeciego - Stanéw
Zjednoczonych Ameryki/organizacji miedzynarodowej w ramach korzystania przez Gmine z ustug
serwisow spotecznosciowych, przestrzeni dyskowej w chmurze informatycznej i zawartego w nich
oprogramowania i systeméw informatycznych tj. profil spotecznosciowy Facebook Gminy
Biesiekierz, kanat tv na YouTube, nastepujacych firm: Google i Facebook na podstawie:

a) na podstawie zgody, wyrazonej w sposéb dobrowolny, konkretny, Swiadomy i jednoznaczny
jako okazanie woli w formie os$wiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajgcego,
przyzwalajgcego na przetwarzanie danych osobowych na ww. profilach spotecznosciowych,

b) zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej Administratorowi, w celach zwigzanych z opiekg nad zwierzetami i zapobieganiu
bezdomnosci zwierzat i promocjg dziatan Gminy w tym zakresie, ze szczegdlnym
uwzglednieniem praw osdéb, ktérych dane dotyczg, w tym dzieci;



Moze Pan / Pani uzyska¢ kopie danych osobowych oraz kopie danych osobowych Pana/Pani dzieci,
zawartych na Profilach wymienionych Firm przekazywanych do panstwa trzeciego zgodnie z
opisanymi Zasadami dotyczgcymi danych serwiséw: Google i Facebook lub bezposrednio po
zalogowaniu sie do serwiséw i profili spotecznosciowych.

6) Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
zgodnie z przepisami prawa, w tym instrukcjg kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt
lub wewnetrznymi regulacjami administratora, a po tym okresie przez czas oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo whniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, a nie na
podstawie przepiséw uprawniajgcych administratora do przetwarzania tych danych;

8) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO);

9) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest:

a) wymogiem dobrowolnym, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
zgody pozyskanej od osoby lub opiekuna prawnego osoby, ktérej dane dotyczg w mysl art. 6
ust. 1 lit. a).

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotyczg, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny,
konkretny | Swiadomy. Forma wyraznego dziatania potwierdzajgcego (np. podanie ich na wniosku, na
dokumencie papierowym lub elektronicznym w systemie EPUAP - EBOI, stownie podczas rozmowy
telefonicznej, w e-mailu) przyzwalajgcego na przetwarzanie tych danych przez Administratora danych
jest rowniez definiowane jako wyrazona przez Pana/Panig ,zgoda” na ich przetwarzanie w
rozumieniu rozporzadzenia ,RODO” i nie wymaga dodatkowego os$wiadczenia. Niepodanie danych
wymaganych przez przepisy prawa moze skutkowaé pozostawieniem podania bez rozpatrzenia.

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na zgodnos¢
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym
prawem.

b) wymogiem obowigzkowym, gdy przestanka przetwarzania danych osobowych jest zawarta
umowa, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub gdy do podjecia dziatann w zwigzku



z przygotowaniem umowy jest zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem tej
umowy w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

c) wymogiem ustawowym, gdy przestanka przetwarzania danych osobowych jest przepis prawa
w mysl art. 6 ust. 1 lit. ¢, e oraz art. 9 ust. 2 lit. f, j.

Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢
naruszenie przepisOw prawa, odmowa ze strony Gminy Biesiekierz rozpatrzenia sprawy, wniosku,
odmowa zawarcia umowy.

10) W zaleznosci od prowadzonego postepowania Pani/Pana dane nie sg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

Ponadto, zgodnie z art. 14 ust. 1i ust. 2 RODO, informuje, ze:

11) W zwigzku z gromadzeniem Pani / Pana danych z innego Zrédta niz od osoby, ktérej dane
dotyczg, informuje, ze administrator gromadzi Pani / Pana dane osobowe zwykte i dane
wrazliwe.

12) Zrédtem danych, gromadzonych nie od oséb, ktérych dane dotycza sa podmioty, w tym
publiczne, wspdtpracujgce z Gming Biesiekierz (sgdy, samorzady terenowe, wspotpracujgce w
zakresie realizacji zadan okre$lonych ww. przepisami, jednostki organizacyjne samorzadu
terytorialnego, organizacje publiczne i prywatne, itp.) na podstawie przepiséw prawa, umow i
porozumien przekazujg dane osobowe, ktorych sg administratorami, w zakresie i w celu realizacji
zadan, do ktérych sg zobligowani przepisami prawa, umowami lub porozumieniami o
wspotpracy.
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