Zarzadzenie Nr K/11/2014/GSTiK

Kierownika Gminnych Stuzb Technicznych i Komunalnych
z dnia 21.11.2014 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
w Gminnych Stuzbach Technicznych i Komunalnych w Biesiekierzu

Na podstawie:
1. § 13 Statutu GSTiK przyjetego uchwatg Nr XXXIV/249/05 Rady Gminy w Biesiekierzu z dnia 29
grudnia 2005 r. w sprawie reorganizacji gminnej jednostki organizacyjnej o nazwie o nazwie

Gminne Stuzby Techniczne i Komunalne w Biesiekierzu i nadania jej statutu

Kierownik GSTiK zarzadza, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym wprowadzonym Zarzadzeniem Kierownika Gminnych Stuzb
Technicznych i Komunalnych nr K/3/2013/GSTiK z dnia 20.05.2013 r., a zatwierdzonym Zarzadzeniem
Woijta nr 142/02/13 z 20.05.2013 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. §4 otrzymuje brzmienie:
»Organizacja jednostki
1. Gminne Stuzby Techniczne i Komunalne w Biesiekierzu sktadajg sie z trzech komoérek:
- ADMINISTRACJA,
- StUZBY TECHNICZNE,
- DOWOZENIE UCZNIOW,

w skiad ktérych wchodzg nastepujgce stanowiska pracy:

kierownik, -K
gtéwny ksiegowy, -GK
ksiegowy, -FN
starszy inspektor, - Sl
gtéwny specjalista -EW

kierowca samochodu towarowo-osobowego,
kierowca operator maszyn specjalnych (koparko-tadowarki)
robotnik ds. ciezkich,
konserwator og6inobudowlany,
kierowca ciggnika,
pracownik fizyczny,
kierowca autobusu,
e opiekunka dzieci w autobusie szkolnym.
2. Schemat struktury organizacyjnej jednostki, z uwzglednieniem stuzbowego podporzgdkowania

okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.”



2. W §5 skresla sie:

e Zakres uprawnien i obowigzkéw gtéwnego specjalisty ds. gospodarki komunalnej”.
e ,Zakres uprawnien i obowigzkéw starszego inspektora ds. inwestycji i remontéw”.

3. W §5 wprowadza sie zapis:
»Zakres uprawnien i obowigzkéw gtéwnego specjalisty” w brzmieniu:

1.

o

Przyjmowanie wnioskow o wpis do systemu CEIDG.

2. Kontrola poprawnosci wnioskow i zatgczonych dokumentow.
3.
4

. Nadzér nad dokumentacjg archiwalng ewidencji dziatalnosci gospodarczej, prowadzonej przez

Wprowadzanie wnioskéw do CEIDG.

Wojta do 31.12.2011 .

Przyjmowanie wnioskéw na sprzedaz napojoéw alkoholowych.

6. Kierowanie wnioskdéw na sprzedaz napojow alkoholowych, celem zaopiniowania, do Gminnej

Komisji ds. Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

7. Wprowadzanie zezwolen i koncesji do systemu CEIDG.

8. Prowadzenie spraw, zwigzanych z cofnieciem zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.

9. Przyjmowanie i sprawdzenie poprawnosci rocznych o$wiadczeh o wartosci sprzedazy napojéw

alkoholowych.

10.Przygotowanie dokumentacji w celu wydania decyzji 0 wygaszeniu zezwolenia na sprzedaz

napojow alkoholowych.

11.Opracowanie jednolitego wykazu akt w GSTiK.

12.Przejmowanie prawidiowo sklasyfikowanych akt od pracownikow GSTiK do archiwum

zaktadowego na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych.

13.Ewidencjonowanie, przechowywanie i zabezpieczanie przyjetych do przechowania akt.

14.Porzgdkowanie (w razie potrzeby) akt niewtasciwie opracowanych, znajdujgcych sie juz w

archiwum zaktadowym.

15.Udostepnianie i wypozyczanie akt na zasadach okreslonych w odpowiednich przepisach.

16.Wydzielanie z zasobu archiwum zaktadowego i brakowanie dokumentacji niearchiwalnej (kat.

"B"), ktérej okres przechowywania juz minat.

17.Wspoipraca z wtasciwym archiwum panstwowym nadzorujgcym dane archiwum zaktadowe.

18.Wykonywanie innych polecen zleconych przez Kierownika.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



